
 
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO “TERESA FRANCHINI” 

Via Felice Orsini, 21-47822 SANTARCANGELO DI ROMAGNA (RN) 
Cod. Scuola RNMM01900X-C.F. 91064390403-Codice Univoco ufficio:UFSD4S-Nome Ufficio: 

Uff_eFatturaPA 

 

Circ. n. 87                                                                  Santarcangelo di R., 14/10/2021 

 
      A tutto il personale 

      Alle famiglie degli alunni 

                                                                                Al DSGA Dott.ssa Stefania Cifalino’ 

      Al Presidente del Consiglio di    

      Istituto   Sig.ra Perillo Elena 

      Registro elettronico  

      Sito web 

 

Oggetto: Attività di segreteria. Orario e modalità di accesso. 

 
Si comunica all’utenza che a partire dal 05 ottobre 2021 verrà privilegiata la modalità 

di interlocuzione programmata, anche attraverso soluzioni digitali e non in presenza con 

l’utenza. 

E’ possibile contattare la segreteria tramite la seguente email:rnmm01900x@istruzione.it 

 

L’orario di ricevimento delle telefonate al n. 0541622042 è il seguente: 

 

UFFICIO ALUNNI 

MATTINA 

Dal lunedì al sabato dalle 8.00 alle 9.00 e dalle 12.00 alle 13.00 

POMERIGGIO 

Lunedì e giovedì dalle 15.00 alle 16.00  

 

UFFICIO PERSONALE 

Dal lunedì al sabato dalle ore 12.00 alle ore 13.00 

 

UFFICIO AMMINISTRAZIONE E AFFARI GENERALI  

Dal lunedì al sabato dalle 12.00 alle 13.00 

 

 

Per gli adempimenti che possono essere svolti solo in presenza si riserva la seguente 

fascia oraria previo appuntamento: 

 

DSGA : riceve la mattina dal lunedì al venerdì 

 

UFFICIO ALUNNI 

MATTINA 

Dal lunedì al sabato dalle 8.00 alle 9.00 e dalle 12.00 alle 13.00 

 

POMERIGGIO 

Lunedì e giovedì dalle 15.00 alle 16.00  
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UFFICIO PERSONALE 

MATTINA: Lunedì e giovedì dalle ore 12.00 alle ore 13.00 

Martedì, mercoledì, venerdì dalle ore 08.30 alle ore 09.30 e dalle ore 12.00 alle ore 13.00 

 

POMERIGGIO: Lunedì dalle ore 15.00 alle ore 16.00 

 

 

 

UFFICIO AFFARI GENERALI E AMMINISTRAZIONE 

MATTINA: Dal Lunedì al venerdì dalle ore 12.00 alle ore 13.00 

 

POMERIGGIO: Giovedì dalle ore 15.00 alle ore 16.00 

 

 

Per gli appuntamenti con il Dirigente Scolastico si prega di telefonare al n. 0541622042. 

 

L’utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento è pregata di farsi annunciare dal 

collaboratore presente al centralino e attendere all’ingresso. 

 

Per un corretto espletamento delle pratiche di Segreteria e il contemporaneo rispetto delle 

norme di prevenzione e protezione dal Covid-19, si confida nella massima collaborazione da 

parte di tutti. 

 

          

  Il Dirigente Scolastico  

        Prof.ssa Giovanna Frisoni 
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